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Preambul

La elaborarea prezentului Ghid privind practica studentilor Facultatii de
Drept din cadrul Academiei de Studii Economice din Bucuresti au fost avute in
vedere urmatoarele acte normative:

* Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;
Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor;

* Legea nr. 9/2015 pentru completarea art.10 din Legea nr. 258/2007
privind practica elevilor si studentilor;

Cadrul general de organizare a stagiilor de practica in cadrul programelor
de studii universitare de licentd si de masterat aprobat prin OMECT nr.
3955/2008;

Regulamentul privind activitatea didactica pentru studiile universitare de
licenta;

Regulamentul privind activitatea didactica pentru studiile universitare de
masterat;

Metodologia privind organizarea si desfasurarea practicii de specialitate in
cadrul programelor de studii universitare de licenta;

Metodologia privind organizarea si desfasurarea practicii de specialitate in
cadrul programelor de studii universitare de masterat.



Modul de organizare a practicii de specialitate

Practica de specialitate este activitatea desfasuratd de studenti in conformitate cu
planul de invatamant si are drept scop Insusirea deprinderilor necesare desfasurarii activitatii
profesionale, precum si verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de acestia in
cadrul programului de instruire.

De asemenea, practica de specialitate este prevazuta ca disciplind distincta in planul
de invatamant in semestrul II al fiecarui an de studiu, din cadrul programului de licenta,
conducand la obtinerea unui anumit numar de puncte de credit.

Stagiul de practicdi de specialitate se deruleazd in temeiul unei Conventii-cadru
incheiatd intre Academia de Studii Economice din Bucuresti, in calitate de organizator de
practica, un partener de practicd care activeaza In domeniul juridic si care poate asigura
conditii optime pentru desfasurarea practicii de specialitate si studentii Facultatii de Drept.

Avand in vedere prevederile legale, in cadrul acestui ghid se definesc si vor fi utilizati
urmatorii termeni:

Stagiul de practica reprezintd activitatea desfasuratd de studentii Facultdtii de Drept, din
cadrul Academiei de Studii Economice din Bucuresti, in conformitate cu planurile de
invatamant aprobate si care are drept scop verificarea aplicabilitdtii cunostintelor teoretice
insusite de acestia in cadrul programului de pregatire academica.

Organizatorul de practiciA este Academia de Studii Economice din Bucuresti, prin
Facultatea de Drept, care desfasoard activitdti instructiv-educative si formative potrivit
legislatiei romane in vigoare.

Partenerul de practica este profesionistul din domeniul juridic care asigurd desfasurarea
stagiului de practica si al carei profil de activitate este compatibil cu cel al domeniului de
pregatire oferit in cadrul institutiei organizatoare de practica.

Cadrul didactic supervizor este cadrul didactic desemnat de organizatorul de practicad care
asigurd derularea stagiului de practica, inclusiv evaluarea studentilor practicanti.

Tutorele este persoana desemnatd de partenerul de practica care va coordona activitatea
studentului practicant pe toatd perioada stagiului si va asigura respectarea conditiilor de
pregatire si dobandirea de catre acesta a competentelor profesionale.

Practicantul este studentul care desfisoara practica de specialitate pentru consolidarea
cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitdtilor practice In concordanta cu specializarea
pentru care se instruieste, necesare unei integrari mai rapide si facile in profesie.

Conventia-cadru este contractul in temeiul careia se desfasoard practica de specialitate, ce
va fi incheiat intre organizatorul de practica, partenerul de practica si studentul practicant.
Acest document cuprinde si portofoliul de practica, in care sunt precizate: obiectivele
educationale ce urmeaza a fi atinse, competentele ce urmeaza a fi obtinute ca urmare a
parcurgerii stagiului de practica, precum si modalitatile de derulare a stagiului de practica.

A: Durata



Data fiind importanta si complexitatea acestei activitati, in cadrul programului de
licenta Practica de specialitate constituie nu numai o disciplina obligatorie, prevazuta in anul
IV, dar si o disciplina facultativa, stabilita 1n toti cei trei ani precedenti, astfel:

- in anul IV, este stabilit un stagiu obligatoriu de 42 de ore (activitate care se poate
desfasura comasat sau pe parcursul semestrului al-I1-lea);

- 1in anul III, este stabilit un stagiu facultativ de 70 de ore (activitate care se poate
desfasura comasat sau pe parcursul semestrului al-I1-lea);

- 1in anul II, este stabilit un stagiu facultativ de 70 de ore (activitate care se poate
desfasura comasat sau pe parcursul semestrului al-I1-lea);

- 1in anul I, este stabilit un stagiu facultativ de 42 de ore (activitate care se poate
desfasura comasat sau pe parcursul semestrului al-11-lea).

In cadrul programului de master, Practica de specialitate constituie o disciplind
obligatorie, prevazuta in anul I, cu o duratd de 280 de ore, care se poate desfasura comasat
sau pe parcursul semestrului al-II-lea.

Conditiile de echivalare a stagiului de practica cu perioadele lucrate se regasesc in Anexa nr.
7 la prezentul ghid.

B. Cadrul de desfasurare a practicii de specialitate

Pe perioada desfasurarii stagiului de practica, cele trei parti semnatare ale Conventiei-
cadru de practica (organizatorul de practica, practicantul, partenerul de practicd) au
urmatoarele responsabilitati:

B.1. Studentii efectueaza stagiul la parteneri de practica, in departamente al caror profil
este compatibil cu cerintele cuprinse in fisa disciplinei si care se incadreaza la una dintre
categoriile enumerate in Anexa nr. 1 a prezentului ghid.

Practica se desfdsoara sub indrumarea unui tutore care are pregatirea si experienta
necesard pentru a indruma studentii in vederea completdrii si consolidarii cunostintele
teoretice insusite de acestia in cadrul programului de instruire. In acest sens, tutorele trebuie
sd fie un profesionist cu drept de libera practica sau sa isi desfisoare activitatea in
cadrul institutiilor partenere, fiind incadrat pe una dintre functiile enumerate in Anexa
nr. 2 a prezentului ghid.

Tutorele si implicit partenerul de practica au urmatoarele responsabilitéti:

Sa implice studentii in activitatile specifice domeniului studiat, in vederea asigurarii unui
context favorabil formarii de competente profesionale in domeniu;

Sa puna la dispozitia studentului practicant instrumentele specifice de lucru, toate mijloacele
necesare pentru dobandirea competentelor precizate n portofoliul de practica;

Sa asigure studentului practicant, pe parcursul deruldrii stagiului de practicd, posibilitatea
desfasurarii activitdtii Tn toate compartimentele relevante ale institutiei pentru atingerea
obiectivului de practica stabilit;

Sa puna la dispozitia studentului datele necesare intocmirii proiectului de practica;

Sa instruiasca studentul practicant cu privire la normele de securitate si sandtate in munca, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

Sa intocmeasca si sa elibereze pentru fiecare student o fisd de observare (Anexa nr. 9) in care
sa fie cuprinsa evaluarea tutorelui acordata pentru stagiul de practica efectuat de student;



Sa raporteze organizatorului de practica eventualele incidente in care au fost implicati
studentii.

B.2. Din partea Facultétii de Drept a Academiei de Studii Economice, indrumarea studentilor
pe parcursul desfasurarii practicii de specialitate se realizeaza de catre cadrele didactice
supervizoare.

Repartizarea studentilor unui cadru didactic supervizor se stabileste anual prin statul
de functii al Departamentului de Drept, fiind publicata pe site-ul Facultatii de Drept (http://
www.drept.ase.ro/practica).

Cadrul didactic supervizor va aduce la cunostinta studentilor participanti cerintele
stagiului de practica si va participa la evaluarea studentilor pe care ii coordoneaza.

De asemenea, programul de consultatii pentru practica, stabilit in orar, se comunica
studentilor prin intermediul paginii personale.

B.3. In cadrul stagiului de practici, studentului practicant ii revin urmitoarele
responsabilitati:
- sa se prezinte pe toatd durata stagiului de practica la partenerul de practicad si sa respecte
programul de lucru agreat cu aceasta;
- sd desfasoare activitdtile specificate de tutore in conformitate cu portofoliul de practica, in
conditiile respectarii cadrului legal cu privire la volumul de munca si dificultatea acestora;
- s nu foloseascd, sub nicio forma, informatiile despre partenerul de practicd la care are
acces in timpul stagiului, pentru a le comunica unui tert sau pentru a le publica, in timpul sau
dupa terminarea stagiului, decat cu acordul respectivului partener de practica;
Studentul 1si asuma intreaga raspundere pentru respectarea normelor de organizare si
de protectie a muncii specifice partenerului de practica pe toata durata desfasurarii practicii.
In cazul aparitiei unei dispute intre studentul practicant si partenerul de practica,
acestia pot apela la universitate ca sa actioneze ca mediator; dar, partile nu vor implica
universitatea n niciun alt mod in desfasurarea conventiei de practica.

C. Modul de evaluare in cadrul practicii de specialitate

Finalizarea stagiului de practicd si obtinerea creditelor alocate disciplinei sunt
conditionate de evaluarea activitatii desfasuratd de studentul practicant in cadrul stagiului de
practica.

Activitatea de practici este evaluatd prin colocviu. Modul de desfasurare a
colocviului de practica este detaliat in Anexa nr. 8 la prezentul ghid.

La acordarea notei se va tine seama de urmatoarele aspecte: cunostintele practice
dobandite, modul de intocmire a caietului de practica (raportului de practica) si aprecierea
tutorelui consemnatd in Fisa de observare (Anexa nr.9) semnata si stampilata de partenerul de
practica (sau un document similar fisei de observare, din care sa reiasa aprecierea facuta de
tutore, cu privire la activitatea practicantului).

Certificarea stagiului de practicd se va realiza prin acordarea punctelor de credit
prevazute in planul de invatdmant.




Documente necesare desfasurarii practicii de specialitate

Pe parcursul desfasurarea stagiului de practicd, studentii trebuie sa detind o serie de
documente, dupa cum urmeaza:

A. Inainte de inceperea stagiului de practici studentul trebuie si detina:

1.

Conventia cadru completatd integral, semnata si stampilatd de toate
partile. Formularul conventiei cadru in format editabil este afisat pe site-ul
facultatii, fiind disponibil la adresa http://drept.ase.ro/practica.
Instructiunile de completare si circuitul conventiei se regasesc in Anexa nr.
3 la prezentul ghid, la punctele a si b.

Portofoliul de practicd intocmit integral si semnat de toate partile.
Formularul portofoliului de practica in format editabil este afisat pe site-ul
facultatii, fiind disponibil la adresa http://drept.ase.ro/practica si reprezinta
anexd la conventia cadru. Un model orientativ de completare a acestuia
este prezentat in Anexa nr. 4 la prezentul ghid.

B. La finalul stagiului de practica studentul trebuie sd detind si urmatoarele

(suplimentar fatd de cele doua documente mentionate mai sus):

3. Adeverinta de practica, semnatad si stampilata de partenerul de practica,

din care trebuie sa reiasda numarul de ore efectuate, perioada derulirii
stagiului si calificativul acordat pentru activitatea de practica
desfasurata de student. Un model orientativ al adeverintei de practica este
prezentat in Anexa nr. 5 la prezentul ghid.

Caietul de practica, prezentat sub forma unui jurnal in care sunt descrise,
cronologic, activitatile desfasurate pe parcursul practicii. Un model
orientativ de completare a acestuia este disponibil In Anexa nr. 6 la
prezentul ghid.



